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FUNCIONES SUSTANTIVAS
1s GOBIERNO
1S.01 Gestion presupuestal X X 2 Afios 5 Afios X X
15.02 Junta Directiva X X 2 Afios 5 Afios X X
Informe de Rendicion de - -
1
S.03 Cuentas X 2 Afios 5 Afios X X
15.04 Estadisticas X 2 Afios 5 Afios X X
18.05 Evaluaciones externas X 3 Afios 5 Afios X X
Autorizacion de i fi
1S.06 Programas Educativos X 20 Afios 10 Afios X X
15.07 Formacin integral / 15.07.01 Licenciatura en Administracion X 8 Afios 10 Afios x X
Actividad extraescolar
15.07.02 :\gemena_en Sistemas
15.07.08 Ingenieria en Industrias
15.07.04 Gastronomia
15.07.05 Ingenierfa en Energias Renovables
15.07.06 Licenciatura en Turismo
15.07.07 Eventos Culturales y Deportivos
2s ADMINISTRACION ESCOLAR
28.01 Procesos estudiantiles 25.01.01 Licenciatura en Administracion X X 20 Afios 68 Afios X X
25.01.02 Ingenieria en Sistemas
Computacionales
25.01.03 In_genlem_a en Industrias
Alimentarias
28.01.04 Gastronomia
25.01.05 Ingenieria en Energias Renovables
25.01.06 Licenciatura en Turismo
25.02 Gestion estudiantil X 2 Afios 5 Afios X X
3s DOCENCIA
35.01 Crédito Complementario X 1 Ao 7 Afos X X
35.02 Curso de verano X 1 Afio 7 Afios X X
35.03 Salida lateral X 1 Ao 1 Ao X X
35.04 Estancia X 1 Ao 7 Arios X X
35.05 Residencia X 1 Ao 8 Afios X X
35.06 Titulacion X 1 Ao 68 Afios X X
3s.07 Academia X 2 Afios 4 Afios X X
35.08 Conmité Académico X 1 Ao 1 Ao X X
3S.09 Especialidad X 3 Afios 5 Afios X X




EDUCACION

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO=

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ESCARCEGA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

E'S AR CEG A

3S.10 Posgrados X 3 Afios 3 Afios
3S.11 Investigacion X 1 Afio 4 Afios X
35.12 Acreditacion X 5 Afios 3 Afios
35.13 Estructura educativa X 1 Afio 6 Afios
3s.14 Gestion del curso X 1 Afio 7 Afios
3S.14.01 Proyectos individuales X 1 Afio 7 Afios
38.15 Eventos académicos X 1 Afio 5 afios
3S.16 Evaluacion al desempefio 35.16.01 Evaluacion departamental X 1 Afio 3 Afios
del docente
3S5.16.02 Evaluacion docente
3s.17 Evaluacion alumnado 3S.17.01 Evaluacion de ingreso X 1 Afio 5 Afios
35.17.02 Evaluacion de egreso
3s.18 Programas de apoyo 8 X 1 Afio 5 Afios X
estudiantes
3s.19 Atencion Psicoldgica X 1 Afio 5 Afios
35.20 Programas de apoyo al X 1 Afio 5 Afios
docente
4s VINCULACION ACADEMICA
4S.01 Visitas a empresas X 1 Afio 4 Afios
48.02 Convenios X X 5 Afios 2 Afios
45.03 Senvicio social 45.03.01 Licenciatura en Administracion X 3 Afios 9 Afios X
45.03.02 Ingenlena_ en Sistemas
Computacionales
45.03.03 In_genleng en Industrias
Alimentarias
45.03.04 Gastronomia
45.03.05 Ingenieria en Energias Renovables
45.03.06 Licenciatura en Turismo
45.04 Emprendimiento X X 1 Ao 5 Afos X
Vincuacién ™ =
45.05 egresadolsector X 6 Afios 5 Afios
55 PLANEACION Y PRESUPUESTO
Programa de Trabajo o =
55.01 Anual . POA, REPOA X 2 Afios 5 Afios
55.02 Mejora Regulatoria X 2 Afios 5 Afios
FUNCIONES COMUNES
1c ASUNTOS JURIDICOS
1c.01 Juicios X 8 Afios 8 Afios
2c RECURSOS HUMANOS
2c.01 Nérmina de pago de X 1 Afio 5 Afios
personal
2C.02 Descuentos X X 1 Ao 2 Afios
2C.03 Expediente de personal 2C.03.01 administrativo X 20 Afios 27 Afios
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2C.03.02 docente
2C.04 Capacitacion 2C.05.01 Administrativo X 1 Afio 3 Afios
2C.05.02 Docente
2C.05 Ambiente laboral X 1 Afio 2 Afios
Seguridad Social del
2C.06 personal docente y X X 1 Afio 2 Afios
administrativo
Reclutamiento, seleccion,
2C.07 contratacion y promocion X X 1 Afio 8 Afios
de personal
3C RECURSOS FINANCIEROS
3c.01 Recursos Estatales X X X 1 Afio 5 Afios
3C.02 Recursos Federales X X X 1 Afio 5 Afios
3C.03 Ingresos Propios X X X 1 Afio 5 Afios
3C.04 Pélizas de Diario X X X 1 Afio 5 Afios
3C.05 Conciliaciones X X X 1 Afio 5 Afios
3C.06 Estados Financieros X X X 1 Afio 5 Afios
3C.07 Cuenta Publica X X X 1 Afio 5 Afios
4C RECURSOS MATERIALES
4c.01 Control de Inventarios X X X X 1 Afio 5 Afios
Contratos de ™ ™
4C.02 proveedores X X X 1 Afio 5 Afios
Mantenimiento preventivo
4C.03 ylo correctivo de la X 1 Ao 2 Afos
infraestructura y equipo
5C SERVICIOS DE INFORMATICA
5C.01 Senvicios informaticos X 1 Afio 4 Afios
6C DIFUSION
6C.01 Difusi6n institucional X 1 Afio 2 Afios
7C CALIDAD
7c.01 Sistema de Gestion x X 1 Afios 3 Afios x
Integral
Sistema de Gestion de
7C.02 Igualdad de Género y No X 1 Afio 3 Afios
Discriminacit
Comité de Control Interno
7C.03 y Desempefio X X 1 Afio 3 Afios
Institucional
8C SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
sc.0L Instrumentos de control y M 1 Afios 5 Afios
consulta
sc.02 Dictamenes de bajas M 1 Afios 5 Afios
documentales
8C.03 Archivos en tramite X 1 Arios 5 Afios
8C.04 Grupo Interdisciplinario X 1 Afios 5 Afios
8C.05 Archivo electronico X 1 Arios 5 Afios
o TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
oc.oL Solicitudes de Acceso a M 2 Aftos 5 Aftos X
a Informacion
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9C.01.01 Solicitante
9C.01.02 Comité de transparencia
9C.02.03 Resoluciones
0.0z Sistema de datos X 2 Afios 5 Afios X X
personales
9c.03 Clasificacion de 9C.08.01 Reservada X 2 Afios 5 Afios x x
informacién
9C.03.02 Confidencial
Plataforma Nacional de = =
9C.04 Transparencia X 2 Afios 5 Afios X X
10C LEGISLACION
10C.01 Normatividad X 1 Afio 5 Afios X X
11C VINCULACION INSTITUCIONAL
11C.01 Vinculacién 11C.01.01 Interna X 1 Afios 5 Afios X X
11C.01.02 Externa X 1 Afios 5 Afios X X

El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de 16 secciones (5 sustantivas y 11 comunes) y 70 series documentales, mismas que establecen sus valores documentales, plazos de conservacién, vigencias documentales y destino final.

NOTA: E1 PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REEMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES DE ESTE.
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